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Zékladni Skola, Ostrava-Poruba, A. Hrdlicky 1638, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
sast: RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZS-HRD/238/2024

Vypracoval: Pavlina Zmijova, vedouci vychovatelka
SD

Schvalil: Mgr. Hana Kazimirska, feditelka Skoly

Pedagogickd rada projednala dne: 2.9.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: |2. 9. 2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

I. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu
$koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro zdkonné zastupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupct s timto
fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani
Vv platném znéni. Zakladni Skola jako spravce osobnich udajl, ve smyslu zédkona €. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich dajli, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,ZO0U*), jakozZ i ve smyslu
nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich idaji a o volném pohybu téchto udaji (déle jen ,,GDPR®), zpracovava
pii své Cinnosti osobni udaje. Nakladani s osobnimi udaji a jejich ochrana se fidi Smérnici na
ochranu osobnich tidajii. Udaje jsou zpracovany za ucelem evidence ditéte a komunikace se
zakonnym zastupcem a to po dobu Skolni dochézky ditéte.

I1. Poslani Skolni druZiny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, méa sva specifika, ktera ji odliuji od
$kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace zaku, caste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena piednostné pro ziky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit zaci ptihlaSeni do Skolni druziny nebo Skolniho
Klubu.
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[11. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zakii, studenta a jejich
zakonnych zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

I11.1 Zaci maji pravo:

a) na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, na vzdé€lani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi

b) na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychosomatickych podminek

¢) byt sezndmeni se vSemi predpisy se vztahem jejich pobytu a ¢innosti v druziné

111.2 Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skolského zafizeni

b) dodrzovat Rad SD, predpisy a pokyny $koly a Skolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim fadem nebo Radem SD

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢€ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

e) dokladat diéivody své nep¥itomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Radem SD

¢) oznamovat Skolskému zatizeni podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zédkona tdaje a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto udajich

d) se ve skolni druzin¢ chovat slusné¢ k dospélym i jinym zakim s$koly, dbat pokynu
pedagogickych a provoznich pracovnikt, dodrzovat Rad skolni druZiny a fady odbornych
uceben. Chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob. Zvlast¢ hrubé slovni a
umyslné fyzické utoky zaka vuc¢i pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zavazné poruseni
povinnosti stanovenych Radem $kolni druziny.

e) chodit do Skolni druziny pravidelné a vcas, GCastni se vSech organizovanych c¢innosti.
Dochéazka do Skolni druziny je pro pfihlaSené Zaky povinnd. Odhlasit zdka mize pouze zékonny
zastupce a to pisemnou formou.

f) chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, S ohledem na planované ¢innosti

g) udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté a potradku, chranit majetek pied poSkozenim

h) chranit své zdravi i zdravi spoluzaki; Zaktim jsou zakazany vSechny €innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojli, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek)

ch) kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

i) nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jejich nebo jinych osob

J) pted ukonéenim ¢innosti druziny Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich
a pod jejich dohledem.

III. 3 Zakonni zastupci jsou povinni:
a) informovat $kolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo

jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani
b) dokladat divody nepiitomnosti zaka v souladu s podminkami stanovenymi s Radem SD
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¢) oznamovat $kolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 SZ a dalsi udaje (a zmény v téchto
udajich), které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost zéka

V. Provoz a vnitini rezim S$kolni druziny

IV.1 Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zpisob evidence ucastnik takto:

Ve Skolni druziné je urcena feditelkou $koly vedouci vychovatelka, jako vedouci pracovnik,
ktery tidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnanci. Zajistuje ptihlasovani a odhlasovani
zaka, vybirani uplaty, predavani informaci zakonnym zastupctim, vyfizovani nadmétu a stiznosti.

IV.2 O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.

IV.3 Uplata za $kolni druZinu je stanovena na &asteénou uhradu neinvestiénich provoznich
nakladti Skolni druziny na jedno dit¢ 250,- K¢ mési¢né. Tato castka byla stanovena Radou
méstského obvodu Poruba v souladu s § 123, odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozd¢jsich
predpisii. Mési¢ni vyse Giplaty neni zavisla na skute¢né délce pobytu ditéte ve Skolni druziné.
Uplata se plati vzdy pifedem a v plné vysi, a to nejpozd&ji do 15. kalendainiho dne mésice,
v némz bude dochazka uskutecnéna.

Pti zahdjeni Skolniho roku, kalendainiho roku, ptip. zahdjeni dochazky ditéte uprostfed mesice,
je uplata splatné nejpozdéji do 15. kalendéainiho dne od zahajeni dochazky.

IV.4 Uplata se plati Zakladni $kole, Ostrava-Poruba, A. Hrdli¢ky 1638, ptispévkové organizaci
bezhotovostnim pievodem na jeji bankovni ucet 1649643379/0800 s variabilnim symbolem,
ktery je pro tyto ucely pridélen konkrétnimu ditéti. Ve vyjimecném ptipadé v hotovosti
Vv pokladné Skoly.

Uplatu Ize zaplatit na delsi obdobi nez 1 mésic, maximalné vsak na obdobi jednoho skolniho
roku. V piipadé trvalého ukonceni pobytu ditéte ve $kolni druziné bude platci vracena ta Cast
zaplacené uplaty, ktera ptipada na jiz zaplacené mésice, kdy dit€¢ jiz nebude Skolni druzinu
navstévovat.

Vraceni pfedplacené uplaty bude provedeno pouze na zékladé pisemné zadosti platce, a to do 15.
dne po doruceni Zadosti Zakladni Skole, Ostrava-Poruba, A. Hrdlicky 1638, ptispévkové
organizaci. Zadost je mozno doruéit vychovatelce SD nebo Feditelstvi $koly.

Evidenci plateb vede vedouci vychovatelka dle bankovnich vypist predavanych ekonomkou
Skoly. Po ukonceni mésice pfeda vedouci vychovatelka seznam déti, které skutecn€ navstévovaly
Skolni druzinu k zatG¢tovani. Pokud jsou zakonni zéstupci V prodleni s placenim, jedna s nimi
piislusna vychovatelka (vedouci vychovatelka). Pokud zakonni zastupci nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

IV.5 Pokud je v kalendafnim mésici omezen nebo pieruSen provoz Skolni druziny po dobu delsi
nez 5 dnd, tplata se ucastnikovi poméerné snizi dle vnitini smérnice. Pfipadné pteplatky se
vraceji bezhotovostné na ucet, z kterého platba pfisla, ve vyjimecném ptipad€ v hotovosti

z pokladny Skoly. Pokud je Zdkovi nafizend karanténa a Skola (Skolni druZina) neni uzaviena,
jedna se o jeho omluvenou nepfitomnost ve skole a tiplata se hradi.

V ostatnich pfipadech rozhoduje o prominuti uplaty feditelka skoly.
IV.6 Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi

teditelku $koly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly miize rozhodnout o piipadném
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.
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IV.8 Organizace ¢innosti

IV.8.1 Provozni doba SD je od 6,00 do 17,00 hodin.
Ranni provoz je od 6,00 h - 7,45 h, odpoledni provoz v dob¢ od 11,40 - 17,00 h.
Aby nebyla naruSovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:
- po ob&édé do 14 hodin
- po odpoledni ¢innosti a zdjmovych krouzcich az po jejich skonceni
(rodi¢e jsou informovani)
- po odpoledni ¢innosti od 15,00 hod. - 17,00 hod.
Na krouzky a hodiny ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby.

1V.8.2 PiihlaSovani a odhlasovani zakii ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti
zakonnych zastupci zéka.

IV.8.3 V dochazkovém sesité, tfidni knize, resp. jiné dokumentaci je zaznamendvana Gcast zaka
ve SD.

IV.8.4 Zakonni zéastupci zéka piihldSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druZzing
rozsah dochazky zdka a zplusob odchodu Zadka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zépisnim listku a v zapisniku SD Druzinku. Seznam zmocnénych osob k vyzvedavani ditéte je
zaznamenan v Druzinku a kopie jsou pfilozeny k zapisnim listkim. Omluvu nepfitomnosti zaka
v druzing, odchylky od dochizky zika, nebo v piipadé odchodu Zika ze SD jinak & s jinou
osobou, neZz je uvedeno na zapisnim listku nebo v Druzinku, sdéli zakonni zastupci tuto
skute¢nost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zdka v druziné¢ zakonny zastupce
oznami pisemné.

IV.8.5 Zpisob odchodu ze Skolni druZiny musi byt uveden na zapisnim listku. Pfi jakékoliv
zméné v uvoliiovani ditéte ze SD, ktera nastane béhem dne, bude dité uvolnéno vychovatelkou
pouze na zaklad¢é pisemného souhlasu zdkonnych zastupcii. Bez pisemného doloZeni bude dité
uvolnéno dle zapisniho listku. Pokud dité neodchazi samo v urcitou dobu, musi si ho prevzit
zakonni zastupci osobné ¢i osoba jimi povéfena. Pokud piebird Zdka jind osoba neZ zakonny
zastupce, musi zdkonny zastupce predat Skole pisemné prohlaseni, v kterém zada, aby Zak byl
predan jiné konkrétni osobé pfipadné doplnit zmény tykajici se zptisobu odchodu do DruZzinku.

IV.8.6 Pokud dit¢ odchazi do z&djmovych krouzkii /doucovani/ potddanych ve Skole, vedouci
zdjmovych krouzkl si déti vyzvedavaji osobné¢ a po dobu trvani aktivit za né prebiraji
zodpovédnost. Po ukonceni osobné piedaji déti zpét p. vychovatelce ve Skolni druzing.

IV.8.7 Ukonéeni provozu SD je stanoveno na 17,00 hodin. Pokud Zak neodchazi sam, jsou
zékonni zastupci povinni si jej vyzvednout nejpozdé€ji v 17,00 h. Pti nevyzvednuti zdka do této
doby, vychovatelka nejdiive informuje telefonicky zakonné zastupce zaka a osoby uvedené na
ptihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, pozadd o pomoc Méstskou policii,
popt. Policii CR.
IV.8.8 Cinnost SD probiha v t&chto mistnostech:

a) tiidy jednotlivych oddéleni v pavilonu SD + tfidy v pavilonu ¢&. IV. s dopoledni vyukou

b) herna pro stolni tenis

c) t€locvicna

IV.8.9 Do oddéleni skolni druziny se zapisuje do 30 zakt. V odd¢leni lze individualné integrovat
nejvyse 5 zakt se SVP. Reditelka stanovuje pocet ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika

S ohledem na druh vykonévané ¢innosti ti¢astniktl, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:
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a) pii b&zné ¢innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli
Skoly s béznym dopravnim provozem - max. 25 déti

b) pii organizac¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedné vedouci
vychovatelka s feditelkou $koly pfedem organiza¢ni zajisténi akce vCetné poctu
doprovéazejicich osob.

IV.8.10 Zaky do $kolni druZiny si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skonéeni vyuéovani.

IV.8.11 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny. V ramci SD mohou byt organizovany i dalsi spolecné
¢innosti. VSechny akce musi byt pfedem schvaleny feditelkou skoly.

IV.8.12 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti.
Zaroven umoziuje zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové Cinnosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&édé, popft. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klid a relaxaci na
koberci, klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich aktivni odpocinek
s ndro¢néj$imi pohybovymi prvky, hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zdka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z rGznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD.

- PrFiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukoldi (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim tkoly neopravuje) nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné feSeni problémil), ovérovani a
upevilovani Skolnich poznatkdi v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech.
Ziskdvdni dal§ich doplitujicich poznatkii je realizovano pii pribézné &innosti SD (napf.
vychézky, poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

IV.8.10 V dobé& vedlejsich prazdnin v priibéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD dle
podminek a moZnosti Skoly. Provoz se nezajistuje, pokud je pocet déti mensi nez deset. Provoz
Skolni jidelny neni zajistén.

IV.8.11 Zakonni zastupci a dal3i nav§tévnici do tiid SD a udeben nevstupuji.

IV.8.12 Pii postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domt je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakli v takto spojenych oddelenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pii spojovani cinnosti, kdy kazdé¢ odd€leni vykonéva jinou Cinnost — zdjmovou,
relaxacni apod.

IV.8.13 Reditelka schvaluje podpisem na Givodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace
tydenni skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zdjmové a rekreacni, pobyt
venku a dalsi aktivity. SD miiZe v ramci své b&zné ¢innosti, v pritbéhu stanovené provozni doby
SD, ztizovat zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do $kolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro zaky nezapsané k pravidelné
dochazce do SD, miize byt poskytovana za tiplatu.

| Organizaéni fad $koly-souéast: Rad skolni druziny strana 5 z poc¢tu 9




| Zakladni skola, Ostrava-Poruba, A. Hrdlicky 1638, ptispévkova organizace

IV.8.14 SD nabizi dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které
jsou uskuteGiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouzcich, resp. na
tdchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za aplatu.
Pii organizaci ¢innosti mimo SD stanovi zafazeni a délku piestavek pedagog povéfeny vedenim
této akce podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam zak.

IV.8.15 V dobé mimotfadnych prazdnin nebo mimoiadného volna je Cinnost Skolni druziny
zajisténa, s pfipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

V.1 Zaméstnanci Skolni druziny jsou povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym pottebam déti
a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptfedchézeni vzniku socialné patologickych
jevu, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

V.2 Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve $kolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlj ani jinych osob.

V.3 Zaktim neni dovoleno v dob&é mimo provoz §kolni druziny zdrZovat se v prostorach §kolni
druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptisobilou osobou.

V.4 Do skolni druziny je zakazano nosit a pouzivat jakékoliv ptedméty a latky, kterymi by zaci
mohli zplsobit uraz. PoruSeni tohoto zdkazu je povazovano za hrubé poruseni Radu Skolni
druziny.

V.5 Kazdy uraz, poranéni, nevolnost ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Ziku ve Skolni
druziné nebo mimo ni pri akci poradané Skolni druZinou, Zaci hlasi ihned vychovatelce,
pedagogickému dozoru nebo kterémukoliv zaméstnanci Skoly.

V.6 Zaméstnanci Skolni druziny poskytnou zdkovi prvni pomoc pii Urazu, zajisti oSetieni
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zaznam do knihy trazi, pfipadné vyplni
predepsané formuléafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

V.7 Skola vede evidenci urazi zaki, k nimz doSlo béhem vychovné-vzdélavaciho procesu a
¢innosti souvisejicich s ¢innostmi skolni druziny, a zdznam o urazu zasle stanovenym organim a
institucim.

V.8 Pedagogicti zaméstnanci Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakt, kteti pii prvni hodin€ chybéli. O pouceni zakl provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

V.9 VSichni zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody.
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V.10 Zaméstnanci Skolni druziny sleduji zdravotni stav zadkl a v pfipadé¢ nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytec¢nych pritahli vedeni Skoly a rodice postizeného zéka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1€ékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

V.11 Zaméstnanci $kolni druZiny zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zapisniku SD DruZinku
tyto udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa, telefonni Cisla zédkonnych zéstupct,
zdravotni pojistovnu.

V.12 Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecituje
vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly-pedagogickym
pracovnikem.

V.13 Pro ¢innost SD plati ustanoveni o BOZ:

V.13.1 Skolni druzina zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaktl pii vzdélavani a pii Cinnostech
s nim pfimo souvisejicich.

V.13.2 Je zakazano vstupovat do Skoly pod vlivem navykovych latek, nosit, drzet, distribuovat
nebo zneuZivat navykové latky. Zaci maji povinnost dodrzovat piisny zdkaz koufeni, pfinaseni a
konzumace alkoholickych napoji ve vSech vnitinich i vnéjsich prostorach Skoly. Tato povinnost
plati i béhem konani veskerych akei poradanych Skolni druzinou.

V.13.3 Ve vSech prostorach Skolni druziny je zakdzano manipulovat s otevienym ohném, pfi
zjisténi pozaru jsou zéci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance skoly.

V.13.4 Zakim je zakdzino manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym
vedenim.

V.13.5. Je zakazdno manipulovat s PC, spoustét stranky, které svym obsahem ohrozuji mravni
vyvoj (zejména s obsahem ndsili, pornografie apod.), zneuzivat kyberSikany.

V.13.6 Je prisn¢ zakdzana manipulace s hornimi okny a vyklapéni spodnich oken. Soucasné plati
zakaz jakkoli zatézovat okenni parapety (odkladani pfedmétl, sezeni, manipulace aj.).

V13.7 Pti vzdélavacim programu v télocviéné, pocitacové ucebné apod. zachovavaji Zaci
specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto ucebny dané Vnitinim fadem odborné ucebny.
Vychovatelé Skolni druZiny jsou povinni s nimi seznamit zaky pfti prvni hodiné $kolniho roku a
dodate¢né poucit zaky, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zadkl provedou vychovatelé
Skolni druZiny zdznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZ se provadi rovnéZz pred kazdou akci
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

V.13.8 Zakim je zakazano vpoustét do budovy 3koly (3kolni druziny) jakékoli piichazejici
osoby.

V.13.9 Pii vzdé€lavaci Cinnosti mimo budovu Skoly (Skolni druziny) se zaci tidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred témito akcemi doprovazejici
vychovatelka zaky zvlast’ pouci o bezpecnosti.
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V1. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
déti, zaku

VI.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku Skoly, majetku zaka uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od zdkonnych zastupct zéka, ktery poskozeni zpiisobil.
Pii zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfeSit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné organtim socidlni péce.

V1.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlend svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, tiid.

VI.3 Do $kolni druziny Zaci nosi pouze véci potfebné, cenné véci do SD nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni zafizeni maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat bez dohledu.

Pouzivani mobilnich zafizeni je z4kim SD povoleno jen se souhlasem pedagogického
pracovnika. Ve SJ je pouzivani mobilnich zatizeni zakazano.

PoruSovani nebo zneuzivani (napt. potizovani jakychkoliv fotografii, audio a videozaznamu bez
povoleni pedagogického pracovnika) téchto pravidel bude povazovano jako zavazné poruseni
Skolniho adu a jako takovy bude kolou Fesen véetné moznosti predani mobilniho zafizeni
zakonnému zastupci zaka.

V1.4 Zaci $kolni druziny odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

VL5 Zéci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pied ztratou a
poskozenim.

V1.6 Pti nahldSeni kradeze zdkem se o udalosti potidi zdznam na zéklad€ vypovéedi posSkozeného.
Véc se preda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni odd¢leni Policie
CR - provadi zakonny zastupce posSkozeného) nebo zak bude poucen, ze ma tuto moznost.

VI1I. Pravidla pro hodnoceni chovani ve §kolni druziné

5.1 Pokud 74k naru$uje soustavné Rad a ¢innost $kolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditelky
z druziny vylouen. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
diivodii. Reditelka $koly neprodlené oznami vylouceni a jeho diivody prokazatelnym zptisobem
zakovi a jeho zdkonnému zastupci a vedouci vychovatelka jej zaznamend do dokumentace Skoly.

VI1Il. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (zapisni listky pro Zzaky, ktefi jsou piihlaseni k pravidelné
dochazce), jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z druziny

b) dochazkovy sesit pro ranni piichody déti do SD

c) tfidni knihy jednotlivych odd¢€leni, véetné dochazky déti

d) zéapisniky SD Druzinky se zmocnénim K vyzvedavani déti jinou osobou

e) celoro¢ni plan ¢innosti

f) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

g) Rad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

h) SVP SD

i) Kniha Grazi — totozna s Knihou urazi ZS
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I X. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfena
vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skarta¢nim fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem $koly a zvefejnénim.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 2. 9. 2024

How

V Ostravé-Porubé, dne 1. 9. 2024

Mgr. Hana Kazimirska
feditelka Skoly
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